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Vnitrni rad Skolni druziny

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sbirky o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim,
odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro Skolské zatizeni $kolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organiza&niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodict s timto fadem provedou vychovatelky skolni druziny
pti zépisu déti do SD.



1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcu

1.1. Zak ma pravo
1.1.1. wuzivat zafizeni Skolni druziny, podilet se na tvorbé tydennich plant akci v odd€leni
a spoleéném hodnoceni ¢innosti, uastnit se akci SD
1.1.2. vhodnym zptsobem vyjadiovat své nazory, piipominky, ptani
1.1.3. pozadat vychovatelku o pomoc, radu
1.1.4. zapojit se do spolecnych aktivit, her nebo si vybrat vlastni hru
1.1.5. na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace, fyzickym nebo psychickym nésilim
1.1.6. byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné
1.1.7. na finan¢ni odSkodnéni pfi Grazu, ktery souvisi s druzinovou ¢innosti

1.2. Zak je povinen

1.2.1. dodrzovat vnitini fad Skoly a Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni
Kk ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byl seznamen

1.2.2. slusné se chovat k dospélym 1 jinym zaktim a fidit se pokyny vychovatelky

1.2.3. zdrzovat se projevil nésili a nepratelstvi viici spoluzakiim

1.2.4. tadné& dochazet do $kolského zaiizeni (dochazka do SD je pro piihlasené zaky povinna,
ptichody, odchody a doprovod se tidi udaji na zapisnim listku vyplnéném zédkonnymi
zastupci)

1.2.5. pfi pohybu v prostorach skoly, druziny, jidelny, na vychazkach dbat na svou bezpecnost

1.2.6. neopoustet prostory uc¢eben bez védomi vychovatelky

1.2.7. dbat zdkazu manipulace s ostrymi ¢i nebezpe¢nymi predméty a s elektrickymi ptistroji

1.2.8. udrzovat prostory $kolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

1.2.9. jakékoliv zranéni pfi ¢innosti ihned hlasit vychovatelce

2Zvlasté hrubé slovni a umysiné utoky Zaka viici vychovatelkam Ci spoluZakiim
se vidy povaZuji za zavainy prestupek

1.3. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

1.3.1. seznamit se s vnitinim fddem Skolni druZiny a respektovat jej

1.3.2. informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jiny zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priubéh zdé€lavani

1.3.3. omlouvat nepfitomnost zaka v SD v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem

1.3.4. po dohodé s feditelkou Skoly a vychovatelkou sledovat v oddéleni ¢innost svého ditéte,
Gi¢astnit se piilezitostnych akci SD

1.3.5. byt informovan o chovani svého ditéte, zajmovych aktivitdch a akcich Skolni druZiny

1.3.6. vcas hradit Giplatu za zdjmové vzdélavani

1.3.7. prostiednictvim §kolské rady sdélit své pfipominky a podnéty k ¢innosti SD

1.3.8. odstranit nebo uhradit Skody na majetku zplisobené zakem



2. Provoz a vnitirni rezim $kolni druziny

Reditelka $koly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zadjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnik takto:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.1.

2.8.

Ve skolni druzin€ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
ptihlaSovani a odhlaSovani zaku, vybirani poplatkd, predavani informaci zdkonnym zastupciim,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

Uplata za zajmové vzdélavani je splatna predem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zaii

az prosinec 600,-K¢ a leden az cerven 900,-K¢. Rodice plati bezhotovostnim zplisobem (bankovnim
pievodem nebo slozenkou). Kazdému Zaku je pro tcely platby piidélen variabilni symbol.

Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s hospodarkou skoly,
pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi.

Pokud za dité€ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka o tom uvédomi feditelku Skoly.
Reditelka skoly mtize rozhodnout o ptipadném vylouceni zaka ze skolni druziny.

Pokud rodice neprojevi zajem o provoz Skolni druziny v dob¢ prazdnin, feditelka Skoly po
projednéni se zfizovatelem Cinnost druziny ptferusuje.

Zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do SD upfesni na zadni strané zapisniho
listku rozsah dochazky zéka a zptsob jeho odchodu z druziny. Omluvu nepfitomnosti zaka

V druzing€, odchylky v odchodech sdéluji rodice osobné nebo pisemné.

V rannich dochazkovych sesitech jsou zaznamenavany ptichody a odchody zéki z SD,
v tfidni knize nepiitomnost zaka.

Organizace ¢innosti

2.8.1. Provozni doba SD je rano od 6:00 do 8:00 hodin, odpoledne od 11:40 do 16:00 hodin.
VyZaduje-li to organizace vyucovani, muze byt ranni provoz prodlouZen do 8:50 hodin.
Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody zakl stanoveny tyto doby:
13:00,13:30, 14:00, 15:00 az 16:00.

2.8.2. Pfinevyzvednuti Zéka rodi¢i do 16 hodiny vychovatelka nejdiive podle moZznosti informuje
telefonicky rodi¢e Z4ka a osoby uvedené na piihlasce do SD, pokud je tento postup
bezvysledny:

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje jejiho pracovnika
¢) pozada o pomoc Policii CR

2.8.3. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech: odd€leni 1 az 4, herna, spolecenska mistnost,
K dispozici ma druzina i dal§i vybaveni skoly — t€locvicny, pocitacovou ucebnu, hudebni
salek, keramickou dilnu, Skolni knihovnu, hfisté.

2.8.4. Zakladni organiza¢ni jednotkou Skolni druziny je oddéleni. Maximalni pocet zapsanych zakt
Vv oddé¢leni je 30. Pfi organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna
vedouci vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné
doprovazejicich osob.



2.8.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

2.8.6. Pohyb zaku a vzajemné pfedavani jsou organizacné zajistény. Po ukonceni ranni ¢innosti
odvadi zaky do skoly vychovatelka, po skonceni vyucovani ptivadi do prostor Skolni druziny
zaky ucitelka vyucujici posledni hodinu. Pokud je zaneprazdnéna povinnostmi vyplyvajicimi
Z provozu Skoly, vyzvedava si déti vychovatelka.

2.8.7. Skolni druZina realizuje zdjmové vzdélavani zejména formou odpoginkovych, rekreaénich

a zajmovych ¢innosti, umoziuje zaklim ptipravu na vyucovani.

- Odpocdinkové ¢innosti — maji odstranit unavu, zarazuji se nejcastéji po prichodu ze skoly,
po obédé a dale dle potteby v pribéhu dne (klidové hry, poslechové a spontanni Cinnosti)

- Rekreaéni ¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek,
pohybové prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové ¢innosti — rozvijeji osobnost zaka, umoziuji seberealizaci, rozvoj pohybovych
dovednosti, poznatk. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou
nebo spontanni aktivitu. Zapojeni do zajmovych ¢innosti je dobrovolné.

- Priprava na vyucovani — ziskavani doplniujicich poznatki pti ¢innostech, ovérovani
znalosti v praxi, zdbavné procvicovani uciva, didaktické hry, rozvoj logického mysleni,
Se souhlasem rodi¢i 1 vypracovani domécich ukolt.

2.8.8. Cinnosti skolni druziny se mohou ucastnit i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny.

2.8.9. V dobé fadnych prazdnin v priib&hu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé
se zfizovatelem na zékladé zajmu rodict. Vedouci vychovatelka v piedstihu zjist'uje formou
pisemnych ptihlasek zajem rodicl o pobyt Zaka v druZin€ v druziné v dobé konkrétnich
prazdnin. Pokud je podet pfihlasenych zakt nizsi nez deset, je provoz SD pierusen. Provoz
Skolni jidelny béhem prazdnin neni zajistén.

2.8.10.V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa,
S pfipadnym omezenim podle pokynii hygienika.

2.8.11. Rozsah denniho provozu projednava feditelka Skoly se zfizovatelem. Skolni druzina mtze
V ramci své béZzné Cinnosti, v pribéhu stanované provozni doby SD, zfizovat zajmové
krouzky, jejichZ ¢lenové mohou byt 1 Zaci nepiihlaseni k pravidelné dochazce.

2.8.12. Skolni druzina mize zfizovat krouzky a dalsi ¢innosti (napf. vylety, exkurze atd.), které
jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

seow

3. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti, ochrany pred socialné

patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

3.1. Zaci se chovaji p¥i pobytu ve $kolni druzing i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych
osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu v druzin€, zaci ihned hlasi
vychovatelce.



Vychovatelky $kolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni den Skolniho roku
a dodate¢né pouceni zakd, ktefi prvni den chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka zaznam
do tfidni knihy.

3.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdelavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socidln€ patologickych jevil, poskytovat zaklim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji innost
vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicnu, kuchynku...), ¥idi se pfisluSnymi fady téchto uceben.

3.4. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni piedpisy, pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech
nadfizeného.
Pti tirazu poskytnou pedagogicti pracovnici zdkovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc a zajisti oSetieni
1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a provedou zdznam do knihy trazi, piipadné vyplni
piedepsané formulare.

3.5. Z diivodu ochrany zdravi dbaji Zaci hygienickych zasad zejména pied jidlem a po pouziti toalety.

Z4ci maji piisny zékaz manipulace s elektrickymi spotiebiéi a vypinadi, zékaz otevirani a vyklanéni
se z oken.

. Podminky zachazeni s majetkem Skoly, druziny ze strany zaka

4.1. V oddé¢leni udrzuji zaci potadek, zaptijcené véci chrani pred poskozenim ¢i ztratou.
U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaki, vychovatelek

v O w7

¢1 jinych osob zékem je vyZzadovana uhrada od rodi¢a zaka, ktery poSkozeni zptsobil.

4.2. Ztraty véci hlasi Zzaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci
(uzamykani Saten, tfid). Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji Zaci neustéle u sebe.

. Pravidla pro hodnoceni vvsledkii

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
¢.48/2005 Sb., tj. ud€élovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky feditele Skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvédcent.

5.2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, mize byt rozhodnutim feditelky
Skoly z druziny vyloucen.



6. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni a tfidni vzdélavaci programy

¢) ranni dochazkové sesity

d) celoro¢ni plan prace skolni druziny

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly
f) wvnitini fad Skolni druziny, provozni a organiza¢ni fad

7. Zavérena ustanoveni

7.1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena vedouci
vychovatelka Skolni druZiny.

7.2. Rusi se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice V archivu Skoly se fidi Skartacnim
radem skoly.

7.3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvetejnénim.

7.4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 30. 8. 2012

Megr. Helena KlimSova

teditelka Skoly

Ptilohy: Provozni rad Skolni druziny
Organizaé¢ni rad Skolni druZziny
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Provozni rad Skolni druziny



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Provozni ¥ad §kolni druZiny p¥i ZS ul. Zikovska 1/1006, Havifov — Mésto

Provozni doba $kolni druziny je rano od 6,00 hod. do 8,00 hod., podle potieby skoly do 8,50 hod.
Odpoledni provoz od 11,40 hod. do 16,00 hod.

Ziakladni lokalizace §kolni druziny - druzina se nachazi ve druhém patie stiedniho traktu budovy
zakladni §koly. Skolni druzina zahrnuje &ty¥i mistnosti oddéleni, hernu, spole¢enskou mistnost spojenou
s kuchynikou, mistnost vytvarnych a t€lovychovnych potieb, kancelar vychovatelek, dvé Satny a WC.

K dispozici ma i dalsi vybaveni Skoly-télocvicny, pocitacovou u¢ebnu, keramickou dilnu, hudebni sélek,
knihovnu, hristé.

74Kk je p¥ijat do $kolni druZiny na zakladé pisemné ptihlasky (zapisniho listku), kterou obdrzi pfi
zapisu koncem srpna. Pfi naplnéni kapacity Skolni druziny — 100 Zaki — jsou ptrednostné piijimani Zaci
zaméstnanych rodica.

Dochazka zaki do $kolni druZiny je povinna, absence se omlouva stejnym zptisobem jako ve $kole.
Piichody a odchody zaka, popiipadé doprovod, stanovi zakonny zastupce v zapisnim listku. Zaky
navitévujici SD pred vyucovanim odvadi do skoly vychovatelka, po skonéeni vyudovani piivadi do
druziny zaky 1. a 2. téid vyuéujici posledni hodiny, starsi zaci dochazi do SD sami. Do zjmovych
krouzkt jsou zaci uvolnovani na zakladé pisemného nahlaseni rodi¢li. Za bezpecnost zaki ve skolni
druzing, jidelné, na vychazkach zodpovidéa vychovatelka ptislusného oddéleni.

Platba Skolného za pobyt Zaka ve Skolni druziné ¢ini 150,- K¢ na mésic. Prvni platba 600,- K¢ (zaii —
prosinec) je splatna do 20. 9., druhé platba 900,- K& (leden — &erven) je splatna do 20. 1. Skolné se plati
slozenkou nebo prevodem z uétu. Kazdému zaku ptidéli vedouci vychovatelka na zacatku Skolniho roku
variabilni symbol.

Stravovani, pitny rezim, hygiena - pii prvni koupi stravného obdrzi zak Cip se svym ¢islem, ktery
pied zacatkem nového mésice. Odhlasovani stravného je mozno pouze do 27. dne v daném kalendainim
mésici, a to vzdy den pfedem. Pitny rezim v dobé obéda zajistuje §kolni jidelna, béhem pobytu ve SD a
na vychazkach rodice, ¢aste¢né SJ. Kazdy zak chodi ¢isté obleden a dodrzuje zakladni hygienické
navyky. Rodice jsou pfi vstupu do skolni druZiny povinni pouZivat navleky. Cizim osobam je vstup do
Skolni druziny z pedagogickych a hygienickych diivodi zakazan.

Skody na majetku $kolni druZiny, které zak zptisobi, jsou rodi¢e povinni odstranit nebo uhradit. Zak
dba pokynti vychovatelky a chrani majetek skoly a Skolni druziny.

Vylouédeni Zaka ze Skolni druZziny - hrubé kazenské prestupky se projednavaji s rodici, tfidni ucitelkou
a feditelkou $koly. Reditelka $koly miiZe Zaka z dochazky do $kolni druziny podmineéné vylougit nebo
vyloudit, a to do dvou mésict ode dne, kdy se zak dopustil zdvazného piestupku, nejdéle vsak do 1 roku.
O svém rozhodnuti informuje pedagogickou radu (§ 31 odst. 4 Skolského zakona).

Komunikace rodi¢i a vychovatelek - Vychovu ve Skolni druziné je tieba chapat jako soucast
zajmového vzd&lavani, nikoliv jako socialni sluzbu. Skolni druzina tvoii mezistupeit mezi vyukou ve
Skole a v rodin€. Hlavnim poslanim $kolni druziny je zabezpeceni zdjmové ¢innosti, odpoc¢inku a
rekreace déti. V dobé Skolnich prazdnin miize feditelka Skoly po projednani se zfizovatelem ¢innost
druziny pterusit. Rodi¢e nahlasuji vychovatelce jakékoliv zmény tykajici se zaka ( adresa,telefonni Cisla,
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zdravotni problémy), vychovatelka informuje rodice o chovani Zaka, pokrocich nebo problémech.

24

10) Zakladni organiza¢ni jednotkou $kolni druziny je oddéleni. Ve skolni druzing jsou v provozu 4.
oddéleni. Rizeni Skolni druziny spada do kompetence vedouci vychovatelky. Prace vychovatelek
vychazi ze SVP, celoro¢niho planu prace a tfidnich vzdélavacich programd.

DiilezZita telefonni Cisla: Skolni druzina - 604 916 306

Skolni jidelna - 552 313 509
Zakladni $kola - 739 594 037 , 596 411 046

Mer. Helena Klim$ova
feditelka Skoly

Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 30. 8. 2012



Z4kladni $kola Havirov — Mé&sto ul. Zakovska 1/1006 okres Karvina
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Organizacni rad Skolni druziny
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Organizaé¢ni ¥ad 3kolni druZiny p¥i ZS ul. Zikovsks 1/1006,Haviiov - Mésto

1) Skolni druzina je $kolské zafizeni, které poskytuje zajmové vzdélavani zakim 1.- 5.t¥id zékladni
Skoly. Podle zfizovaci listiny ma $kolni druzina kapacitu 100 zaki.

2) Zakladni organiza¢ni jednotkou $kolni druziny je oddéleni. V provozu jsou 4.oddéleni
vedena kvalifikovanymi vychovatelkami.

3) Rizeni $kolni druziny spada do kompetence vedouci vychovatelky. Prace vychovatelek vychézi ze
SVP, celoro¢niho planu préce a tfidnich vzdélavacich programech.

4) Vychovatelky $kolni druZiny se idi pokyny feditelky $koly a vedouci vychovatelky

e jsou seznameny s vyhlaskou o zdjmovém vzdélavani, se Skolnim fadem, Vnitinim fadem
Skolni druziny
e dodrzuji ptedpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi
e dodrzuji pracovni kézen a pln€ vyuzivaji pracovni dobu
e chrani majetek Skoly
Kompetence jednotlivych vychovatelek jsou stanoveny v pracovnich naplnich.

5) Vedouci vychovatelka

koordinuje zajmové vzdélavani, zpracovava rocni plan zajmové ¢innosti
fidi a kontroluje praci podfizenych pracovniki Skolni druziny.
ucastni se jednani pedagogické rady

spolupracuje s t¥idnimi ugiteli, koordinatorem SVP pro 1. stupeii a metodikem prevence
socialné patologickych jevi.
e zodpovida za vedeni pedagogické dokumentace (dokumentace Skolskych zatizeni § 28 odst.
1c,e,g.1,j, Skolni matrika Skolského zdkona §29 odst. 3, Skolského zdkona§ 9 odst. 2 vyhlasky
0 z4jmovém vzdélavani)

Prava a povinnosti pracovniki jsou uvedeny v Organiza¢nim radu Skoly.

Mer. Helena KlimSova
feditelka Skoly

Tato smérnice nabyva G¢innosti dne  30. 8. 2012
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